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INTEGRACION DE LOS CEPs EN EL SISTEMA SENECA

INTRODUCCION

La Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia, en su interés por proporcionar herramientas de
gestion avanzada a la comunidad educativa, ha disefiado un sistema de gestion integral de los Centros
del Profesorado, puesto en marcha a partir de este curso 2010/2011

Se trata de un sistema Unico para todos los CEP, accesible a través de internet, que incorpora
facilidades de administracion electronica para sus usuarios, y que permite contar con todas las
herramientas y utilidades necesarias para llevar a cabo el registro de actividades formativas,
certificacion a participantes y personal agregado, el control de asistencia a las mismas, etc.

En este pequefio tutorial se intenta explicar como se puede realizar la inscripcion en una actividad

formativa del CEP. Este proceso ha cambiado respecto a cursos anteriores y ahora esta centralizado en
la plataforma SENECA.

DESDE LA WEB DEL CEP

En la pagina web del CEP, en la pestaia FORMACION, los usuarios de este servicio educativo
tendran acceso a los contenidos de la aplicacion Séneca CEP, ya sea en procesos de lectura como para
realizar inscripcion en actividades formativas convocadas por el Centro del Profesorado de Granada.
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Para formalizar el proceso de inscripcion en linea, una vez se ha accedido a la oferta de actividades del
CEP, podemos filtrar la informacién que nos aparece, por ejemplo con la lista desplegable en el campo
ESTADO seleccionando ABIERTO PLAZO DE SOLICITUDES para ver tnicamente las actividades
en las que se puede uno inscribir.
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Listado de actividades formativas del curso académico 2010 - 2011 /2011 - 2012

Modalidad : | Cuslguiera v Dirigido a: | Cuslguiera ¥ Twie: | ]
L — Y | G — Y |

Estado: | Cualguiera ¥] Fechainicio: [ | Fecha fin : ]
LA — Y |

Buscar

Nimero de actividades encontradas: 66

[@] Puede filtrar ¥ ordenar los resultados de |a bisqueda utilizando los campos de texto y los iconos que aparecen en la c

cera de cada columna de la tabla.

CcEP Cédigo Titulo Modalidad Estado Fecha inicio Fechafin Dirigido a Detalle Inscripcion Admitidos
[ I Il Il I Il Il Il J

18200031 - CEP.  10181300E03 JORMADAS PROVINCIALES |41 Adormadas En proyects 010010 101212010 Comunidac educativa B

De Guadix

18200031 - CEP.  101813CFTN TRABAIO POR PROYECTOS ¥ APRENDIZAJE  Cursa con En proyectn 09/09/2010 30062011 Internielar B

De Guaix COOPERATIVO Seguimiento

18200031 - CEP.  101813EF001 Lo deportes colectivos: promacian del Cursn En proyects 08112010 260112010 Internivelar

De Guadix balonmano en los centros educalivos B

18200031 - CEP.  101813EMADT JORNADAS DE MEDIO AMBIENTE Adormadas En proyectn 01102010 101212010 Internielar

De Guaix

B

Si conocemos el codigo de dicha actividad también podemos buscarlo directamente
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Formacion a distancia ~ Formacion Profesional
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Listado de actividades formativas del curso académico 2010 - 2011/2011 - 2012

Modalidad : | Gualguiers v Dirigido a: | Gualgquiers LY. Titulo : | |
R —] Y |

Estado : | Cualguiers ¥ | Fechainicio: | Fecha fin: | |
Buscar |

Namero de actividades encontradas: 66

[ Puede filtrar y ordenar | Itados de la bisqued do los campos de texto v los iconos que aparecen en |a cabecera de cada colunina de la tabla.

cEP Cadigo Titulo Modalidad Estado Fecha inicio Fecha fin Dirigido a Detalle Inscripcion Admitidos
| [[101813TIC28] | | I I | Il
1620003 - CEP D 101B13TICHE ESCUELA TIC 2.0 MODULO |

)
Curzo Abisto plazo 200872010 2310872010 Intsrmivelar
Guiadix (ZNALLOZ) solictudes E

Una vez identificada la actividad, por titulo o cédigo formativo, al hacer clic en el icono inscripcion,
aparecera la ventana de identificacion de Séneca.

Se introducira usuario y clave IDEA y el sistema les mostrards todos sus datos personales y
profesionales antes de que el usuario confirme la inscripcion.

Acceso CEP

Nombre usuario
( J

Contraseiia
(

|

Resultara muy util que el profesorado informe del
numero de su teléfono movil y direccion de correo

electronico para las notificaciones del sistema
Séneca CEP.
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DESDE SENECA

Mediante el sistema Séneca también sera posible realizar la inscripcion en actividades de formacion.
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Se I &L@
JUNTA DE ml}mlllm

CONSEJERIADE EDLCAOON

Séneca Séneca Mavil LOPD y Seguridad Escuelas Infantiles CEP
@ Destacados (a'\ 3 ‘ Acceso a Séneca
-
sduejunia
2 Esfuerza - . Nombre usuario
ZEscuela TIC 2.0 B s
Nuevo Correo Corporativo de los Centros Educativos
Becas 6000 h- Contraseiia
@ Noticias Séneca
@ Enlaces
Wieh Consejeria Nueva version de PASEN totalmente integrada en
Séneca.
AvErroes Se comunica a todo el profesorado v equipos Sahidd au cantasefad
ﬁ directivas gue en breve estard disponible una
nueva versin de PASEN.
oy fﬂﬂe"" Problemas acceso a Séneca
Agrega Comentamos algunas de las caractetisticas con las que cuenta: % BIAR PRS0 G AR

3 Cuando introduzeo el usuarie y contrasefia
* Bl aplicativa v los datos forman parte de Séneca, tanto para el aparece [Conectado a las :E_n] ¥ no aceedo.

profesorado coma para las familias (futores legales  alumnos), por
tarto, como principal vertaia evitaremos o5 problemss de 3. Navegadores soportadas por Séneca.

4

|\

Acceso en

Para acceder a esta utilidad, en Séneca, con perfil profesorado, seleccione en el menu de la izquierda,

PERSONAL — ACTIVIDAD FORMATIVA.
Gestion de los centros dd
4| &
e+'eCad

FrAusencias

Cratos del empleadosa

Historial de puestos de trabajo

Historial de cargos

EFHarario

E-Actixridad Formativa I
Actividades formativas :
Wiz solicitudes
hdi historial de formacion
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Ahora podremos buscar las actividades ofertadas, bien por codigo de actividad (si lo conocemos) o por
datos de actividad (ahi podemos buscar por modalidad, por titulo, por fechas, etc...). Si simplemente le
damos a buscar, sin especificar nada mas, nos saldran las actividades de todos los CEPs, por lo que
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tendremos que ir avanzando pantallas hasta localizar la actividad que nos interesa.

_|Por cédige @ Por datos de actividad

Chdigo: = ‘
hdalidad: | Cualquiera ¥ | Dirgido a: | Cuslquiera L®
Fecha Inicio: (01872010 |~ Fecha Fin: (31082011 |~

Titula: | |

| Buscar_|

EE Registros: 1-20 de 119, paginas

Centro

Titula:

04200032-C EP. De Cuevas-Oiula  |119036Enng |FRUESEIIN Sl ERTAL EN L RED ANDALUZA DE Curso con Seguimienta|En proyecto D1/03/2011[20/06/2011 Intemivelar
11200011-C.E.P. De Cédiz 10114F C308 |AUTOMATISMOS EN FABRICAZION MECANICA Curso |fctividad en desamollo 06/09/201D |09/09/20 10| Comunidad educativa
11200047-C.E.P. De Ageciasa linea|11FPhtson1 ﬁjg.fmmlg"ﬂé‘g?ﬁg&?g’gﬂgus ELECTRICOS FARA Ir 1y En proyects 27/06/2011 [30/06/2011 Form. profesional y art. plast. y disfio
DISERD DF TAREAS ¥ CUESTIONARINS RARA LA ) -
101450604 FORMACIGN PROFESIONAL & DISTANCLA Curso En proyecto 15/09/2010|20/12/2010 Form. profesional v art. plast. v disefio
101420605 |SIMULACION BiPRESARIAL EN EL ALLA Curso En proyecta 25042011 |22/06/2011|Form. profesional v art. plast. v dizefio
14200010-C.E.F. D Cérdob 10142 0GOGA TUTORIAWMRTLUAL EN MOODLE Curzo a Distancia En proyecta 01092010 (200122010 Comunidad educativa
-C.EF. De Cordoba 1014506008 | TUTORIAMRTUAL EN MOODLE Curso a Distancia __|En proyecto 10/0142011 15042011 Comunidad educativa
101400 606 2| TUTORIAMRTUAL EN WMODDLE Curso a Distancia___|En proyecto 25042011 |22/06/201 1| Comunidad educativa
CURSD DE EVALUACION ¥ RECONOCIMIENTO DE -
101480602 COMPETENCIAS PROFESIONALES Curso En proyecto 100172011 150402011 Form. profesional v art. plast. v disefo
- - T ; - —
14200034 C.E.P. De Priego-bontila 111410727 |FRESENTE ¥ FUTLED DE Las ENERGIAS RENDVABLES. rre En proyects D1/06/2011 [30/06/2011 Form. profesional y art. plast. v disefio
101611C001 |ESTRATEGIAS EFICACES DE FIDELIZACIGN COMERCIAL, Curso [Rbierto plazo solicitudes 02072010 | 15/08/20 10 Form. profesional y art. plast. y diseho
101811 EEDS gé?LmI%EI%ERDTDCDLDS DE CONTRAL DE SISTEMAS Curso Publicadas Listas Prowisionales D6/09/2010|09/09/2010 Form. profesional v art. plast. y disefio
10121 1hi0 1 |REFARACION DE CARROCERTAS EN BANCADA Curso Abierto plazo solicitudes 25/09/2010|2210,/2010/Form. profesional . plast. v disefio
10151 g [GESTION ¥ LOGISTICA DEL MANTENIMIENTO EN Curso \abierto plazo solicitudes 24/09/2010 [30/1042010|Form. profesional y art. plast. y disfio
T0TE116001 [BIGTECNOLOGIAT Turso [Ebiarto plazo solictudes D6/0G/2010 | 30/08/20 16 Form. profesional y art. plast, y dizeho
18200016-C.E.P. De Granada 1015115403 |PROCEDIMIENTOS PARA PRUEBAS AUDIOLAGICAS Curso ial |Rierto plazo solicitud DB/DS/201D 30/D9/20 10/ Form,. profesional y art. plast. v diseio
1115118101 |RED DE FORMACIGN PARA LA COORDINACIEN BILINGUE Curso Semipresencial _[En proyects 20/10/201D 12/05/201 1 Intemnivelar
15118102 |LA PRACTICADOCENTE EN LS CENTROS BILINGOES _[Curso Semipresencial_|En proyects 27/10/201D 12/05/20 11| Educacién primaria
111311BI03 g‘NTEgFé‘:CSEHNAE%C”RmC”LD RS U= Curso Semipresencial |En proyects 260172011 [20/04/2011 Intemivvelar
EDUCALION FARA L CONSERVALION EN LA RED
111211 CED4 [SMDALUZA DE JARDIMES BOTANICOS: HOYADE Curzo con Seguimienta|En proyecta 01092010 |31/02/201 1) Intemivelar
PEDRAZA.

Una vez que hemos localizado la actividad, pinchamos sobre el codigo de la misma y seleccionamos la
opcion DETALLE (si queremos ver informacion sobre ella) o SOLICITUD (si queremos realizar la

solicitud de inscripcion en la actividad)

4 Y Registros: 6180 de 115, paginas

Por codigo @ For dates de actividad

cédigo @
Medalidad: |Cualquisra v | Dirigide a: | Gualquiera B2
Facha Inicio: (008201 | = 5 Fecha Fin: [31mareor1 |- '\H
Titula: | |

Buscar

234,58V

12200021-C.E.P. De Guadix

101813TICZ1 [ESCUELA TIE 2.0: PDI Curso En proyecto 04/10/2010 09/12¢2010|Edusacitn primaria
01B15TICE2 [ESCUELA TIE 2.0: FDI Curso En proyesto 04072010 D9/122070(Edusasian primania
101813TICZS [ESCUELA TIC 2.0: PDI Curso En proyesto 04/10/2010|09/12/2010|Edusasién primaria
101E13TIC24 [ESCUELA TIC 2.0 MODULD | Cura Abierto plaze selicitudes 20/00/2010/23/09/2010 | Intemivelar
01E13TIC25 [ESCUELA TIC 2.0 MODULD | Cura Abiarto plaza salicitudes 27/00/2010 30/09/2010|Intemivelar
ESCUELA TIC 2.0; MODULD | (ZNALLOT) Cura Abirto plaze selicitudes|20/00/2010 2309420410 | Intemivelar
10 alle ILO I (1ZNALLOT) Cuwa Abierto plaza salicitudes 27/00/2010 30/09/2010|Intemivelar
MJLD n Curse con Abietto plazo solich 01/11/2010[26/11/2010|Comunidad educativa
[ERE] Lo Cursa ean Abizrto plaza 0171172010 26/11/2010 Comunidad edusativa
101B13 Tic [cuwwmi i 1o o s JLO 1T Cusa san Abizto plaza 01/11/201026/11/2010Comunidad edusativa
101213TIC3 ECK'ﬁgCBAADSJ_‘CU PE BISEND AZISTIDO FOR ORDENADOR. . En proyecto 19/10/2010(2810/2010|F arm. pratesional y art. plast. ¥ disefia
101813 TICE2 [ESCUELA TIC 2.0: MADULG Il Curso con Seguimiento En proyects 1210/2010[30/1 1/2010|Educacian primaria
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En la siguiente ventana completaremos nuestros datos, prestando atencién en los datos de contacto,
teléfono y direccion de correo electronico, y confirmaremos nuestra solicitud pinchando en ACEPTAR

©C ® @ ©

Documentos  Cau Imprimir Salir

[&¢]

Aotividad solicitada

Codigo de |3 edicidn: 107121271026 Titulo: ([ESCUELATIC 2.0: MODULD | (IZNALLOZ)
Categoria: | Otras modalidades Modalidad: Corso
Fecha inicio: 20002010 Fecha de finalizacion: 22002010

[atas personales

DI i Mombre:

Primer apellida: ® Segundo apellida:

Certro: ® Puesto:

Provincia: | Gmnada | | hhnisipio: | Guadis | ¥ | Localidad: | Guadiz 2]
Tipo de wia: @ Domicilia: ﬁ
Himera: [:] Fisa: :] Letra: [:] Escalera: [:] C.P: 17 teléfono:

Teléfono méwil: :] Cormen electrinicn: | |

Solicita notificacion mediante: emaL Email: @

Otros datos

Orden de preferencia: [: Solicita Bolsa de ayuda: [ | Renuncia: [ Adjudicada: || Excluido: |
Autorizo 3 la Consejeria de Bducacidn a emplear come ndmere de cuenta de ingresos, el CCC registrado en Sithus-E: L

hiotive de |3 exclusidn:

Otros:
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