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INTEGRACIÓN DE LOS CEPs EN EL SISTEMA SÉNECA

INTRODUCCIÓN

La Consejería de Educación de la Junta de Andalucía, en su interés por proporcionar herramientas de 
gestión avanzada a la comunidad educativa, ha diseñado un sistema de gestión integral de los Centros 
del Profesorado, puesto en marcha a partir de este curso 2010/2011 

Se  trata  de  un  sistema  único  para  todos  los  CEP,  accesible  a  través  de  internet,  que  incorpora 
facilidades  de  administración  electrónica  para  sus  usuarios,  y  que  permite  contar  con  todas  las 
herramientas  y  utilidades  necesarias  para  llevar  a  cabo  el  registro  de  actividades  formativas, 
certificación a participantes y personal agregado, el control de asistencia a las mismas, etc. 

En este pequeño tutorial se intenta explicar cómo se puede realizar la inscripción en una actividad 
formativa del CEP. Este proceso ha cambiado respecto a cursos anteriores y ahora está centralizado en 
la plataforma SENECA.

DESDE LA WEB DEL CEP

En la  página  web  del  CEP,  en  la  pestaña  FORMACIÓN,  los  usuarios  de  este  servicio  educativo 
tendrán acceso a los contenidos de la aplicación Séneca CEP, ya sea en procesos de lectura como para 
realizar inscripción en actividades formativas convocadas por el Centro del Profesorado de Granada. 

Para formalizar el proceso de inscripción en línea, una vez se ha accedido a la oferta de actividades del  
CEP, podemos filtrar la información que nos aparece, por ejemplo con la lista desplegable en el campo 
ESTADO seleccionando ABIERTO PLAZO DE SOLICITUDES para ver únicamente las actividades 
en las que se puede uno inscribir.
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Si conocemos el código de dicha actividad también podemos buscarlo directamente

Una vez identificada la actividad, por título o código formativo, al hacer clic en el icono inscripción, 
aparecerá la ventana de identificación de Séneca. 

Se  introducirá  usuario  y  clave  IDEA y  el  sistema  les  mostrarás  todos  sus  datos  personales  y 
profesionales antes de que el usuario confirme la inscripción. 
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Resultará muy útil que el profesorado informe del 
número de su teléfono móvil y dirección de correo 
electrónico  para  las  notificaciones  del  sistema 
Séneca CEP. 
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DESDE SÉNECA

Mediante el sistema Séneca también será posible realizar la inscripción en actividades de formación.

Para acceder a esta utilidad, en Séneca, con perfil profesorado, seleccione en el menú de la izquierda, 
PERSONAL →  ACTIVIDAD FORMATIVA.
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Ahora podremos buscar las actividades ofertadas, bien por código de actividad (si lo conocemos) o por 
datos de actividad (ahí podemos buscar por modalidad, por título, por fechas, etc...). Si simplemente le 
damos a buscar, sin especificar nada más, nos saldrán las actividades de todos los CEPs, por lo que 
tendremos que ir avanzando pantallas hasta localizar la actividad que nos interesa. 

 
Una vez que hemos localizado la actividad, pinchamos sobre el código de la misma y seleccionamos la 
opción DETALLE (si queremos ver información sobre ella) o SOLICITUD (si queremos realizar la 
solicitud de inscripción en la actividad)
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En la siguiente ventana completaremos nuestros datos, prestando atención en los datos de contacto, 
teléfono y dirección de correo electrónico, y confirmaremos nuestra solicitud pinchando en ACEPTAR
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